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COMUNICADO INSTITUCIONAL
PROCESO DE CERTIFICACIONES SEMESTRE A2023lI
(GRADOS)

Apreciados estudiantes, futuros graduandos, promocion semestre A2023lI,
gracias a su esfuerzo y su dedicacion hoy hacen posible el que estén a punto de
alcanzar una meta mds en sus proyectos de vida, exaltamos su voluntad y empeno
ya gque esto los hace Unicos e invencibles para enfrentar la vida y los retos del
mundo actual.

El Instituto Colombiano de Aprendizaje INCAP, presenta, a continuacion, el
proceso que se estd llevando a cabo para la inscripcidon a las certificaciones
(grados) semestre A2023ll, para entrega de certificados de Aptitud Ocupacional
como Técnicos Laborales, Certificado de Conocimientos Académicos (inglés y
francés), certificados de aprobacidon y asistencia a diplomados, asi como,
certificados de actualizacion laboral y proyeccién laboral (digitales) a los
estudiantes quienes culminen con éxito su proceso académico y estén a pazy
salvo con la instituciéon por todo concepto.

Por favor, aseguirense de cumplir con los requisitos exigidos para hacer su
inscripcion, realizando el proceso en las fechas estipuladas en el Calendario
Académico.

Pueden optar a este proceso los estudiantes que cumplan con las siguientes
condiciones:

1. Estudiantes que se encuentren cursando Ultimo semestre de un
programa técnico, en la modalidad aprendiz (etapa productiva) y/o
aprendizaje (tercer semestre) o de conocimientos académicos (idiomas)
Ultimo nivel, o que hayan terminado la totalidad de su programa en
semestres anteriores (No superior a un aino - especificamente en los
semestres C2022- B2022-B2022 Il - A2023).
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2. Si el estudiante es de Ultimo semestre, los mddulos faltantes en su
ruta curricular para cumplir con el 100% del programa deben ser los mismos
a los que se encuentre cursando en el semestre vigente (A2023ll), de lo
contrario haber solicitado y aplicado al proceso de recuperacion de logros
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semestre A2023ll en los tiempos establecidos dentro del calendario
académico institucional y haber aprobado dicho proceso.

3. Los Aprendices que estén vinculados mediante contrato de
aprendizaje en etapa productiva, que terminen exitosamente su contrato
antes del 20 agosto de 2023.

Los estudiantes que cumplan con esas condiciones, hardn parte del proceso de
certificaciéon en las fechas establecidas, siempre y cuando cumplan con las
condiciones requeridas, de lo contrario el proceso se tendrd que adelantar para
los grados del siguiente semestre (Proceso de Certificacion), las fechas ya se
encuenfran definidas en el calendario académico 2023 publicado en el campus
virtual, de manera detallada. https://www.incap.edu.co/estudiante.html

A continuacién, se relaciona el paso a paso del proceso de inscripcidn y posterior
certificacién:

a. Inscripciones: Entre el 15 de mayo de 2023 y el 16 de julio de 2023
los estudiantes delben hacer la inscripcion a proceso de certificacion A2023l
a tfravés de nuestro campus vitual de la  pdgina web
http://www.incap.edu.co/incap-web/ moddulo de solicitudes “Proceso
de certificacion programas técnicos o de conocimientos académicos
semestre A20231l", se debe hacer una solicitud por cada programa o
diplomado cursado.

b. Registro de solicitud (Campos obligatorios): esta se hace a través
del formulario para hacer la inscripcion “Proceso de certificacion programas
técnicos o de conocimientos acadéemicos semestre A2023II", para lo cual es
importante tener en cuenta que se deben diligenciar cada uno de los
campos obligatorios, sin excepcién, dado que los mismos corresponden a
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c. Aportes a clausura: Posterior a la inscripcién, al correo electrénico
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proceso de verificacion de su estado académico. El pago debe hacerse
antes del 13 de agosto 2023.

d. Presentacion pruebas ECAT: todos los inscritos como requisito para
su grado presentardn la prueba ECAT (Examen de calidad para el tfrabajo),
para ello serdn inscritos en un curso libre denominado “Prueba ECAT A2023lII-
Nombre de su programa” al cual accederdn a través de la plataforma Q10
una vez hagan el pago de su derecho de grado. Las pruebas se habilitaran
entre el 31 de julio y el 27 de agosto de 2023, con un solo intento.

Si un estudiante inscrito en la solicitud de certificacién ya ha
presentado con anterioridad la prueba ECAT, este no deberd volver a
presentar el examen. Debe tener en cuenta que solo fiene el periodo de
certificacion inmediatamente anterior para hacer valido dicho proceso.

e. Verificacion del estado académico del estudiante: entre el 17 de
julio y el 30 de julio se hard la Ultima verificacidon académica, con el fin de
validar el cumplimiento del 100% de su malla curricular, para asi establecer
el paz y salvo académico, incluyendo para aprendices la culminaciéon con
éxito de su confrato de aprendizaje (visto bueno de la coordinacién de
aprendices por sede).

f. Verificacion del estado financiero del estudiante: del 1 al 20 de
agosto de 2023 se hard la verificacion financiera, con el fin de validar el
cumplimiento en el pago de la cuota del mes de agosto con la entidad
avaladora, y establecer el paz y salvo financiero.

g. Publicaciéon de estudiantes a graduar (aprobados para
certificacion): se hard la publicacion del listado de graduandos entre el 25
de octubre y el 1 de noviembre de 2023, haciendo un envio mediante correo
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graduacion, serd entregada entre 25 de octubre y el 1 de noviembre de 2023
por parte de las sedes y Bienestar estudiantil, a través de los canales de
comunicacion institucional.

i. La entrega de certificaciones digitales: se hard entre el 10 de octubre
y el 30 de octubre de 2023.

j. Ceremonia de grados: La ceremonia de proclamacion se realizard
entre el 31 de octubre y el 6 de noviembre de 2023, para lo cual se
comunicard oportunamente y de manera detallada.

Importante:

v' Lainscripcion a proceso de certificacion es responsabilidad de cada
estudiante.

v Aquellas personas que NO cumplen los requisitos antes mencionados
deberdn abstenerse a enviar la solicitud.

Es el momento justo para recordar que el éxito no se mide por los triunfos logrados,
sino por la capacidad de levantarse las veces que sean necesarias para lograr lo
que nos proponemos, por ello la entrega formal de sus certificados no puede dar
espera, seguramente si estdn en este proceso, es porque lograron vencer muchos
obstdculos, lo que los hace grandes a ustedes y a sus familias, felicitaciones.

PAOLA BALDION CLAVIJO
Directora Académica
Grupo INCAP
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